
Con l'incarico dei seguenti compiti: 
• Controllo regolare copertura delle classi, coordinamento vigilanza alunni in caso di 

improvvisa assenza del docenti; , 
! 

• Aggiornamento quotidiano delle firme del registro di presenza annotando le 
assenze ed i ritardi dei docenti e dei collaboratori scolastici; , 

- d' b I d. I per l'a.s. 2017 /2018 sono nominati responsa i i I p esso i sequentt ocenti: 
PLESSO DOCENTE RESPONSABILE 

PLESSO INFANZIA CASELLE IN PITTAR! lns. Greco Anna ' 

PLESSO PRIMARIA CASELLE IN PITT ARI lns. Riccio Maria Grazia ! 
PLESSO SEC.l°GRADO CASELLE IN PITT ARI Prof. Cammarano Giuseppina 

DECRETA 

I 
VISTO il Regolamento dell'Autonomia Scolastica D.P.R_ n. 275 dell'8/3rl 999 
VISTO l'art. 25-comma 5-del decreto legislativo 30 marzo 2001, n· l ss. 
ACCERTATA la necessità, vista la complessità dell'istituto, di individuare un referente per 
ogni plesso di Scuola dell'Infanzia, primaria e secondaria al fine di persequire gli obiettivi 

I 
di efficienza ed efficacia dei servizi offerti dall'istituzione scolastica; I 
VISTO il C.C.N.L. del comparto scuola sottoscritto il 29 novembre 2007; 

I 
VISTO il verbale del Collegio Docenti n.2 del 11 /09/201 7; ; 

Sito Web www.ìcteodoroqaza.qov.ìr 

OGGETTO: Nomina responsabile di plesso di Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria con 
compiti di supporto al Dirigente Scolastico per l'anno scoll.astico 2017/2018 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Al Personale AT A 

lns. Greco Anna 
i 

lnsl Riccio Maria Grazia 
Prof. Caimarano Giuseppina 

Ai docenti della scuola infanzia, primaria 
I . 

e Secondaria dell'I.C. ']Teodoro Gaza" 
Sede di Caselle in Pittari 

e p.c. 
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incontri di coordinamento: 
La misura del compenso per l'incarico sarà definita In sede di contrattazione Integrativa 

! 
in materia di Fondo dell'Istituzione Scolastica nell'ambito della somma resa disponibile 
dal M.LU.R .. 

• 
• 
• 

• 

• 
• 
• 

Registrazione ore di sostituzione docenti: , 
Cura della gestione e conservazione del sussidi e materiali in d~tazione al plesso; 
Controllo uso corretto del telefono; 
Segnalazione al D. S. e al Responsabile Prevenzione di tutte le eventuali situazioni 

! di pericolo e necessità di Interventi di manutenzione; ! 
Curare il ritiro mediante posta elettronica della corrispondenza e provvedere alla 
notifica delle circolari interne e di tutti gli atti trasmessi ai doce1,ti ed ai collaboratori 
scolastici; 
Controllo della pulizia del locali e del servizi; 
Coordinare la predisposizione di comunicazioni alle famiglie; 
Sostituzione del dirigente scolastico nelle riunioni e partecipazione periodica agli 

' 

• 
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